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Debreceni Torvényszék Elnokének

az onéletrajzok, jelentkezések és allaspalyizatok kezelésérol sz616 modositott
szabalyzata

Hatalyos: 2023. aprilis 1. napjaval




A birésagok igazgatasarol rendelkezo szabalyzatrdl sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas (Igsz.)
6. § (1) bekezdésében és a Debreceni Torvényszék Szervezeti €s Miikodési Szabélyzata
(SZMSZ) 4. § (3) bekezdésében biztositott jogkorémnél fogva a térvényszék szabalyzatat az
alabbiakban allapitom meg:

1. A szabalyzat célja

1. § A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Debreceni Torvényszékre és az illetékességi
teriiletén mikodoé jarasbirésagokra Onkéntesen, palyazat kiirdsa €s konkrét allashely
meghirdetése nélkiil postai uton, elektronikusan vagy egyéb médon érkezd, illetve konkrét
allashelyre elektronikus uton vagy papir alapon benyujtott Onéletrajzok, jelentkezések,
allaspalyazatok, valamint az azokhoz esetlegesen csatolt mellékletek kezelésének
részletszabalyait, valamint a személyes adatok kezelése tekintetében biztositsa az unids és
tagallami jognak valé megfelelést.

I1. A szabalyzat hatilya

2. § (1) A szabalyzat teriileti hatdlya a Debreceni Torvényszékre €s az illetékességi teriiletén
miikod6 jarasbirosagokra terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a Debreceni T6érvényszékre és az illetékességi teriiletén mikddo
jarasbirésdgokra onkéntesen, palyazat kiirasa és konkrét allashely meghirdetése nélkiil postai
uton, elektronikusan vagy egyéb médon érkezod, illetve konkrét allashelyre elektronikus uton
vagy papir alapon benyfjtott néletrajzok, jelentkezések, allaspalyazatok, valamint az azokhoz
esetlegesen csatolt mellékletek kezelésére terjed ki.

(3) A szabalyzat személyi hatélya a palyazatok kezelésében részt vevo €s a palyazatot beny;jto
személyekre terjed ki.

I1L. Ertelmezé rendelkezések
3. § (1) E szabalyzat alkalmazésaban:

a) Birésdg: a Debreceni Torvényszék, illetve a Debreceni Térvényszék illetékességi
teriiletén miik6do jarasbirdsagok;

b) Birésdg elnoke: a Debreceni Torvényszék elndke, illetve a Debreceni Torvényszék
illetékességi teriiletén miikodo jarasbirdsagok elndkei;

¢) Birésdg elnoke dltal kijelolt személy: az elektronikus tuton érkezett palyazatok
fogadasara kialakitott e-mail cimekre, valamint a papir alapon érkez6 pélyazatok e
szabélyzatban meghatarozott médon torténd kezelésével foglalkozo személy;

d) Pdlydzat: 5nkéntesen, palyazat kifrasa és konkrét allashely meghirdetése nélkiil postai
titon, elektronikusan vagy egyéb modon érkezé, illetve konkrét allashelyre elektronikus
titon vagy papir alapon benytjtott 6néletrajzok, jelentkezések, allaspalyazatok, valamint
az azokhoz esetlegesen csatolt mellékletek;

) Onkéntesen benyijtott pdlydzat: énkéntesen, palyazat kiirdsa és konkrét allashely




meghirdetése nélkiil postai uton, elektronikusan vagy egyéb modon érkezé 6néletrajzok,
jelentkezések, allaspalyazatok, valamint az azokhoz esetlegesen csatolt mellékletek;

f) Konkrét dlldshelyre benyujtott pdlydzat: igazsagiigyi alkalmazotti ¢s fizikai allashelyre
elektronikus Gton vagy papir alapon benyujtott 6néletrajz, jelentkezés, allaspalyazat,
valamint az ahhoz esetlegesen csatolt mellékletek;

g) Pdlydazo: a Birdsaggal igazsagiigyi szolgalati-, vagy egyéb jogviszony létesitése
érdekében palyazatot elektronikusan vagy papir alapon benytjté természetes személy;

h) Pdlydzat kezelése: a palyazatok gytjtése, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
felhasznalasa, tovabbitasa, torlése, megsemmisitése, a palyazatokba vald betekintés,
stb;

i) Az pdlydzo hozzdjaruldsa: a palydzé akaratdnak oOnkéntes, konkrét, megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmili kinyilvanitasa, amellyel a palyazo nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet 1tjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a palyazataban szerepl6 és 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

j) Személyes adat: a palyazora vonatkozo6 barmely informacio.

IV. A Birésag feladatai

4. § A Debreceni Torvényszék Informatikai Osztalya — bir6sagonként — 1étrehozza a Debreceni
Torvényszék elndke altal engedélyezett és az elektronikusan érkezett palyazatok fogadasara
kialakitott e-mail cimeket.

5. § (1) A birésag elndke kijeloli az elektronikusan vagy papir alapon érkezett palyazatok
kezelésére jogosult személyt vagy személyeket.

(2) A birésag elncke altal kijelolt személy(ek) jogosult(ak) az elektronikus uton érkezett
palyéazatok fogadasara kialakitott e-mail cimek és az arra érkez6, vagy a papir alapon benytjtott
palyazatok kezelésére.

1. Palyazat kiirasa és konkrét allashely meghirdetése nélkiil postai uton,
elektronikusan vagy egyéb modon érkezo (6nkéntesen benyujtott) palyazatok
kezelése

6. § (1) A palyazatban szereplé személyes adatokat a Birdsag a raruhdzott kozhatalmi
jogositvanyok gyakorldsa keretében végzett feladatainak végrehajtasa érdekében jogosult
kezelni.

(2) A birésag elndke altal kijelolt személy a palyazatokat az elndki irodaban datumbélyegzdvel
torténd ellatasukat kovet6en iktatas €s lajstromozas nélkiil — a valaszadas mell6zésével — a tobbi
elnoki irattdl elkiilonitve tarolja.

(3) A Birésag — kapcsolatfelvétel céljabol — a palyazatot 6 honapig jogosult kezelni.

(4) Ha a benyujtott palyazat megérzése 6 honap lejartat kovetden is indokolt, a birdsag elndke
altal kijelolt személy — a palyazatban szerepld e-mail cimre vagy postai uton — megkiildi a




palyazé részére a palyazatban szereplé személyes adatok jogszerli kezeléséhez sziikséges
hozz4jarul6 nyilatkozatot azzal, hogy azt a kézbesitéstél szamitott 5 munkanapon beliil kitéltve
és alairva kiildje vissza. E hataridé eredménytelen elteltét kovetéen — hozzajarulas nélkiil — a
palyazat megsemmisitésre vagy torlésre keriil.

2. Konkrét dllashelyre elektronikus titon vagy papir alapon benyijtott palydzatok
kezelése

7. § (1) A konkrét 4llashelyre benyujtott palyazatokat a Birosag a raruhizott kézhatalmi
jogositvanyok gyakorldsa keretében végzett feladatainak végrehajtdsa érdekében jogosult
kezelni.

(2) A konkrét allashelyre benytjtott palyazatokat, mint elndki irathoz kapcsolodé iratokat a
Birosag az iratkezelésre vonatkozd szabalyoknak (Biisz. XI. fejezet, Beisz VI. fejezet)
megfelelden iktatja.

(3) A Birésag a palyazok személyes adatait az allaspalyazati eljards lezarasat koveté 15
munkanapig kezeli.

(4) A nem nyertes palyazé palydzatat a Birdsag a palyazé altal adott hozzajarulas alapjan —
kapcsolatfelvétel céljabol — az alldspalydzat benyujtasatdl szamitott 12 hoénapig jogosult
kezelni.

(5) Amennyiben a Birdsag — a 15 munkanapos jogszerili kezelési id6 elteltét kdvetéen — a
palyazat tovabbi megbrzését indokoltnak tartja, a palyazat kezeléséhez sziikséges hozzajaruld
nyilatkozatot a birésag elndke altal kijelslt személy — a jogszerii kezelés érdekében — megkiildi
a palyazatban szerepld e-mail cimre vagy postai iton, azzal, hogy azt a kézbesitéstol szamitott
5 munkanapon beliil kitéltve és alairva kiildje vissza. E hataridé eredménytelen elteltét
kovetden — hozzajarulas nélkiil — a palyazat torlésre vagy megsemmisitésre keriil.

(6) 12 honap eltelte utdn, amennyiben a pélyazat kezelése tovabbra is indokolt, ujabb
hozz4jarulé nyilatkozat kérése sziikséges a (5) bekezdésben meghatirozott moddon.
Amennyiben a palyazat kezelése nem indokolt, 12 hénap lejartat kévetden a pélyazatot meg
kell semmisiteni vagy t6rdlni kell.

3. Kozos szabalyok
8. § Ha a palydzd a benyujtott palyazataban szereplé személyes adatai kezeléséhez torténd
hozzéjarulasat visszavonja, a Birdsag koteles a palyazati anyagot haladéktalanul

megsemmisiteni vagy torolni.

9. § Ha a palyaz6 hivatalos iratot, magén- vagy kdzokiratot eredeti példanyban is csatolt, azt a
beadvanyar6l nyomban az érkezésekor le kell valasztani, és azt a jelentkezésében megadott



cimére kell juttatni.

10. § A hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany alapjan megismert személyes adatokat a munkaltatéi
jogkor gyakorloja a szolgélati viszony létesitésérél meghozott dontés idépontjaig vagy
szolgalati viszony létesitése és fennallasa esetén a szolgalati viszony megsziinéséig kezeli.

11. § Az 6nként benyujtott palyazathoz csatolt vagy a palyazati eljaras lefolytatasat kovetéen a
palydzat eredménytelensége esetén a hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt a tobbi palyazati
dokumentacidval egyiitt a palyazo részére vissza kell kiildeni.

12. § A birdsag elndke altal kijelolt személy a hozzdjarulé nyilatkozatok hidnya — igy az
adatkezelés jogszerliségének hianya — miatt megsemmisitett és tordlt palyazatok darabszamarol
fél évente jelentést tesz az adatvédelmi tisztviseld felé.

13. § Az adatvédelmi tisztvisel§ a megsemmisitett és torolt onéletrajzok darabszamarol az
Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének a birosagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal adatvédelmi
tisztvisel6irdl és az adatvédelmi incidensek jelentésérdl szol6 5/2022. (IX. 19.) OBH utasitasa
5. § (1) bekezdésének k) pontjaban foglaltaknak megfeleléen jelentésében beszamol a
Debreceni Torvényszék Elndkének.

V. Zaro rendelkezések

14. § Jelen moédositott és egységes szerkezetbe foglalt szabéalyzat 2023. 4prilis 1. napjn 1ép
hatalyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2022.ELI1.B.54. szamu szabélyzat.

Debrecen, 2023. aprilis 1.
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